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Arbejdsgangsbeskrivelse

SEL § 107, 108, 105/85

Midlertidige botilbud, lsengerevarende
botilbud, botilbud efter almenboliglovens
§ 105




Generelle instrukser

Ansggning om botilbud kan ske efter henvendelse fra borgeren selv, bostgatte,
veerge eller pargrende, osv.

Ved henvendelsen oprettes en henvendelse i CURA samt en sag med
sagstypen "Ansggning Botilbud (ABL §105, SEL §107, §108)” Denne sagstype
har en sagsbehandlingstid og et krav om en afgarelse. Der kan skrives |
kommentarfeltet hvis borger sgger konkret om fx. Midlertidigt tilbud jf. SEL §
107.

Efter modtagelsen af henvendelsen sendes brevet "Kvitteringsskrivelse” til
borgeren.

Tidsfrist for sagsbehandling. Ved ansggning om botilbud er der, af
kommunen, fastsat en sagsbehandlingsfrist pa 12 uger. OBS: Hvis
sagsbehandlingstiden overskrides, sendes brevet "Orientering om
overskridelse af sagsbehandlingstiden” ud til borgeren.

Kompetence — Taskforce og visitationsudvalg.

Sagsbehandling

Radgiver og borger/pargrende aftaler tid til udredningssamtale med borger.
Til udredningssamtalen medbringer radgiver ansggningsskema,
o Borgeren kontaktes, enten pr. brev, pa sms, telefonisk, pr. mail etc. Ved
afsendelse af skriftlig invitation til udredningssamtale, sendes brevet "MH
— Invitation til udredningssamtale”
Til udredningssamtale medbringes ”"Ansggningsskema §§ 105-85, 107, 108",
som underskrives af borger (findes under CURA->handicap—>
Skemaer/breve> myndighed.)
Efter udredningssamtalen scannes den underskrevne ansggning ind (og
lzegges i borgerens sag)
Der indhentes de ngdvendige oplysninger til udarbejdelse af VUM —
henvendelse, udredning, faglig vurdering (Se den socialfaglige arbejdsgang.)
Hvis radgiver vurderer at borgeren ikke er malgruppe for botilbud, sendes



afgarelse til borgeren med afslag (se afsnittet afslag lsengere nede).

- Hvis radgiver vurderer at der er behov for yderligere drgftelser ift. malgruppe
vurdering, indstilles sagen til droftelse pa taskforce, som har beslutningens
kompetencen ift. malgruppevurderingen. (Se arbejdsgangen Taskforce —
botilbud i egen hjem i CURA HJZLP under vejledninger A-A.)

- Nar sagen er vurderet pa Taskforce fortsaettes der til matchning hvis borgeren er

i malgruppe for botilbud.

Matchning

- Nar sagen er drgftet pa Taskforce og borgeren er vurderet i malgruppe,
sendes der er en matchning til de relevante botilbud gennem
matchningsmodulet. (Se arbejdsgangen "Matchning af borgere (Handicap) i
cura” under vejledninger A-A i cura). Og der afventes matchningssvar.

- Nar der modtages et positivt matchningssvar, inviteres borgeren til en
rundvisning det/de pagaeldende sted/-er (borgeren inviteres til mgdet over
telefon, mail eller via. kontakt med bostgtte/pararende).

- Hvis borgeren gnsker at sage om det konkrete tilbud, afholdes der et
matchningsmgade (borgeren inviteres til madet over telefon, mail eller via.
kontakt med bostgtte/pararende) — hvor, bl.a., afdelingslederen deltager
OBS: Hvis ansager ikke er malgruppen for interne tilbud eller der ikke er
ledige pladser, overgar matchningen til TOT.

Ved overlevering til TOT: se arbejdsgangsbeskrivelse, tilgaengelig i CURA

Hjeelp, arbejdsgange, myndighed, under o-a. "Snitflader mellem fagteam og

tilsyns- og opfelgningsteam” Hvad hedder den nye.

Afgorelse
Bevilling

- Angaende botilbud, hvor der ikke er ledige pladser, sa skal borgeren matches
eksternt. Da der ikke er ventelister i Hjgrring kommune.

- Hovis der er en ledig plads pa det gnskede botilbud, tildeles en bestemt og
ledig bolig, her opretter sagsbehandler observationen ” Sagsnotat - Tildeling
af bolig”. | observationen skal det fremga, hvilket botilbud borger skal flytte
ind pa, den ngjagtige adresse og dato for indflytning. Observationen laegges



som opgave til organisationen "Myndighed Handicap Bolig”. (Felg
navigationssedlen "Bolig - Tildeling af bolig (botilbud— besked til Myndighed
Handicap”)

= Den administrative medarbejder opdaterer boligmodulet i CURA og

tildeler borgeren en Bolig/plads i CURA

Der aftales der et indskrivningsmeade, hvor botilbuddet, borgeren og
radgiveren deltager. OBS: borgeren inviteres til mgdet over telefon, mail eller
via. kontakt med bostatte/pargrende.

Bevillingsbrevet sendes ud til borgeren.

Bestilling

Bestilling sendes igennem cura (se den socialfaglige arbejdsgang)

Skemaet "AS2007” sendes pr. mail til @konomi: sundhed-aeldre-handicap-

oekonomi@hjoerring.dk

= Bevillingen er geeldende fra ferstkommende 1. eller 15. i
maneden efter beslutningsdatoen. Sparg jeanet

*= Denne journaliseres ikke i CURA, der laves i stedet et sagsnotat
med beskrivelse af at der er sendt en orientering til skonomi,

med omfang og start dato.

Opfolgning

Efter 3 maneder afholdes opfalgningsmgade, aftales pr. telefon eller mail.

OBS: Sag overleveres til det distrikt, der er tilknyttet botilbuddet efter
opfelgningsmgdet — den kommende radgiver inviteres med til 3-maneders
samtale, men det er den oprindelige radgiver, der faerdigbehandler det
administrative arbejde relateret til 3-manederssamtalen. Efter 3. maneders
opfalgningen oprettes en ny sag med den konkrete § type.

Derefter er der arlige opfglgningsmader, myndighed har ansvaret for
indkaldelse til mgdet.

Hvis det pa et opfelgningsmgade vurderes, at indsatsen ikke lzengere svarer til
borgerens behov, vil stgtten blive tilpasset fagligt og i forhold til omfang.

Efter opfelgningsmadet sendes brevet bevilling, revurdering eller afslag.
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Afslag

Ophor

OBS: Har botilbuddet gjort veergen bekendt med status?

Hvis ansgger ikke vurderes at vaere omfattet af personkredsen eller pa anden
made ikke opfylder betingelserne for at fa botilbud, kan der sendes partshgring
ud til borgeren (brug partsharingsbrevet), eller partsharingen foretages via
telefon/mail. Borger skal partshares hvis kommunen i afgarelsesvirksomheden
ger brug af oplysninger som borger ikke er bekendt med.

Hvis borgeren pa baggrund af partsheringen kommer med yderligere og/eller nye
oplysninger i sagen, kan det veere ngdvendigt at indhente yderligere oplysninger
fra f.eks. laege, hospital eller andre.

Hvis partsharingen ikke bringer noget nyt eller noget, der sendrer ved den
umiddelbare vurdering af sagen, foretages den endelige vurdering af
ansggningen.

Hvis ansgger fortsat ikke vurderes at veere omfattet af personkredsen eller pa
anden made ikke opfylder betingelserne for at fa botilbud, sendes brevet "SEL §
107 eller 108 Afslag” ud til borgeren.

Hvis en borger skal flytte fra et botilbud, opretter sagsbehandler
observationen "Sagsnotat — afslutning af ophold”.
o | observationen skriver man dato for fraflytning.
o Observationen laegges som opgave til organisationen "Myndighed
Handicap Bolig”. (Felg navigationssedlen "Bolig - Afslutning af ophold —
besked til Myndighed Handicap Bolig”)

Skemaet "AS2007” sendes pr. mail til dkonomi: sundhed-aeldre-handicap-

oekonomi@hijoerring.dk

= Bevillingen er ophgre fra fgrstkommende 1. eller 15. i
maneden efter beslutningsdatoen. Sparg jeanet
Denne journaliseres ikke i CURA, der laves i stedet et sagsnotat med beskrivelse
af at der er sendt en orientering til skonomi, med omfang og start dato.

Egenbetaling ved botilbud.

beregning af egenbetaling folges ”§ 163 for § 107 Arbejdsgang vedr.
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egenbetaling’, eller ’§ 163 for § 108 Arbejdsgang vedr. egenbetaling”
hvori der ogsa henvises til breve.

Hvis borgeren ansgger om nedseettelse af egenbetalingen fglges ” § 163 for §
107 Arbejdsgang vedr. egenbetaling”, ’§ 163 for § 108 Arbejdsgang
vedr. egenbetaling” hvori der ogsa henvises til breve.

OBS: Arbejdsgangsbeskrivelsen findes under CURA Hjeelp: Vejledninger §§.



